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COMISSAO ESPECIAL DA ADVOCACIA DATIVA

REGULAMENTO INTERNO DAS SUBCOMISSOES REGIONAIS

CAPITULO I
DA FINALIDADE

Art. 1°. As Subcomissdes Regionais, criadas pelo art. 5° da Resolu¢ao Conjunta PGE/DPE n.
001, de 08 de dezembro de 2020, sdo os orgdos colegiados integradores das instituigdes que as
compdem, com as seguintes atribuicdes:

I — definir os periodos de disponibilidade para atendimento dos advogados credenciados,
regularmente ou em plantdes, e divulgar na rede mundial de computadores, para consulta pela Justica
Estadual e pelas Delegacias de Policia Civil, dos dados de contato destes advogados dativos;

II — fiscalizar a regularidade, a periodicidade e a alternancia das designacdes dos profissionais,
priorizando a designagdo de um mesmo advogado dativo para a pratica dos atos realizados em um
mesmo turno em um mesmo juizo ou delegacia;

III — analisar e encaminhar as requisi¢des de pagamentos e requerimentos de sua respectiva
regido;

IV — apresentar a Comissao Especial o Relatdrio de que trata o art. 3° da Resolugdao Conjunta
PGE/DPE n. 001, de 08 de dezembro de 2020, de representacdo pelo Descredenciamento ou
Suspensdo de Advogado Dativo, bem como de analise de impugnagdes e outras representagdes;

V — definir o calendério de reunides, observando a periodicidade minima de uma reunido por
meés; e,

VI - outras atribui¢des que venham a ser definidas pela Comissdo Especial.

CAPITULO II
DAS REGIOES

Art. 2°. As Subcomissdes Regionais sdo definidas pela Comissao Especial de que trata o art. 3°
da Resolucdo Conjunta PGE/DPE n. 001, de 08 de dezembro de 2020, tendo como pardmetro as sedes
regionais da Procuradoria-Geral do Estado, assim divididas:

I — Regido 1 — Pelotas: Comarcas de Arroio Grande, Camaqua, Cangucu, Herval, Jaguardo,
Pedro Osorio, Pinheiro Machado, Pelotas, Piratini, Rio Grande, Santa Vitéria do Palmar, Sdao José do
Norte e Sdo Lourengo do Sul;

IT — Regido 2 — Caxias do Sul: Comarcas de Antonio Prado, Bento Gongalves, Bom Jesus,
Carlos Barbosa, Caxias do Sul, Farroupilha, Flores da Cunha, Garibaldi, Nova Prata, Sao!'Marcos,
Vacaria e Veranopolis;

IIT — Regido 3 — Metropolitana (Canoas): Comarcas de Barra do Ribeiro, Butia,/Cachoeirinha;
Canoas, Charqueadas, Eldorado do Sul, Esteio, General Camara, Guaiba, Sao Jer6nimo, Sapucaia do
Sul, Tapes e Triunfo;
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IV — Regidao 4 — Novo Hamburgo: Comarcas de Campo Bom, Canela, Dois Irmaos, Estancia
Velha, Feliz, Gramado, Igrejinha, Ivoti, Montenegro, Nova Petrépolis, Novo Hamburgo, Parobé,
Portdo, Sdo Francisco de Paula, S3o Leopoldo, Sdo Sebastido do Cai, Sapiranga, Taquara ¢ Trés
Coroas;

V — Regido 5 — Santa Maria: Comarcas de Agudo, Cagapava do Sul, Cacequi, Faxinal do
Soturno, Jaguari, Julio de Castilhos, Lavras do Sul, Restinga Seca, Santa Maria, Santiago, S&o
Francisco de Assis, Sdo Pedro do Sul, Sdo Sepé, Sao Vicente do Sul e Tupancireta;

VI — Regido 6 — Passo Fundo: Comarcas de Carazinho, Casca, Espumoso, Ibiruba, Lagoa
Vermelha, Marau, Nao-Me-Toque, Panambi, Passo Fundo, Ronda Alta, Santa Barbara do Sul, Sarandi,
Soledade, Tapera;

VII — Regido 7 — Santo Angelo: Comarcas de Augusto Pestana, Campina das Missdes, Campo
Novo, Catuipe, Cerro Largo, Coronel Bicaco, Crissiumal, Cruz Alta, Girua, Guarani das Missdes,
Horizontina, ljui, Porto Xavier, Santa Rosa, Santo Angelo, Santo Antonio das Missdes, Santo
Augusto, Santo Cristo, Sdo Luiz Gonzaga, Trés de Maio, Trés Passos e Tucunduva;

VIII — Regido 8 — Lajeado: Comarcas de Arroio do Meio, Arvorezinha, Encantado, Estrela,
Guaporé, Lajeado, Taquari e Teutonia;

IX — Regido 9 — Santa Cruz do Sul: Comarcas de Arroio do Tigre, Cachoeira do Sul,
Candelaria, Encruzilhada do Sul, Rio Pardo, Salto do Jacui, Santa Cruz do Sul, Sobradinho, Venancio
Aires e Vera Cruz;

X — Regido 10 — Uruguaiana: Comarcas de Alegrete, Bagé, Dom Pedrito, Itaqui, Quarai,
Rosério do Sul, Santana do Livramento, Sdo Borja, Sdo Gabriel e Uruguaiana;

XI — Regido 11 — Osorio: Comarcas de Capao da Canoa, Mostardas, Osorio, Palmares do Sul,
Santo Antonio da Patrulha, Terra de Areia, Torres e Tramandai;

XII — Regido 12 — Erechim: Comarcas de Erechim, Gaurama, Gettlio Vargas, Marcelino
Ramos, Sananduva, Sdo José do Ouro, Sdo Valentim e Tapejara;

XIII — Regido 13 — Frederico Westphalen: Comarcas de Constantina, Frederico Westphalen,
Irai, Nonoai, Palmeira das Missdes, Planalto, Rodeio Bonito, Seberi € Tenente Portela; e,

XIV —Regido 14 — Porto Alegre: Comarcas de Alvorada, Gravatai, Porto Alegre e Viamao.

CAPITULO 111
DA COMPOSICAO

Art. 3°. As Subcomissdes Regionais serdo compostas por membros da Procuradoria-Geral do
Estado, da Defensoria Piblica do Estado e da Ordem dos Advogados do Brasil — Seccional do Rio
Grande do Sul, indicados, respectivamente, pelo Procurador-Geral do Estado, pelo Defensor Publico-
Geral do Estado e pelo Presidente da OAB/RS, todos nomeados pelo Procurador-Geral do Estado,
sendo necessario para funcionar em sessdo colegiada a presenca de pelo menos um membro de cada
instituicdo.

§ 1°. O Presidente da Subcomissdo sera indicado entre os membros da Procuradoria-Geral do
Estado.

§ 2° Podera ser indicado pela OAB/RS um colaborador para atuar como secretario de
Subcomissdo, em auxilio aos trabalhos da Subcomissdo Regional, participando das reunides, sem
direito a voto.
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CAPITULO 1V
DAS ATRIBUICOES
Secao I

Do Presidente

Art. 4°. Ao Presidente da Subcomissdo Regional compete:

I — convocar e presidir as reunides das Subcomissdes, determinando a ordem dos trabalhos;
I — encaminhar para a Comissao Especial as decisdes proferidas no ambito do colegiado;
III —receber e apreciar representagdes e impugnagdes em face de advogado dativo;

IV —resolver acerca dos afastamentos dos membros da Subcomissio;

V — decidir sobre eventual necessidade de redistribuicdo de processos em carga com o0s
membros; e,

VIII —propor, nos casos de comprovada necessidade, a adequag@o entre o volume de trabalho e
o numero de membros da Subcomissado Regional.

Secao 11
Dos Membros

Art. 5°. Aos membros das Subcomissdes Regionais compete:

I — analisar as certiddes e pedidos de pagamento encaminhados pelos Advogados Dativos via
Sistema Informatizado, através de login e senha;

II — remeter, via Sistema Informatizado, a documentagdo recebida ao Nucleo de Pagamento da
Procuradoria-Geral do Estado e/ou para o Nucleo de anélise de representagdes e impugnagdes;

IIT — participar das reunides para analise das representacdes e impugnagoes;

IV — participar da averiguagdo acerca da periodicidade e alternancia na designagdo dos
profissionais;
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V — exercer o direito a voto pessoal nas matérias submetidas a Subcomissdo Regional;
VI —expor e emitir parecer sobre os assuntos de processos sob a sua responsabilidade;

VII — prestar informagdes sobre as atividades da instituicdo por ele representada, relacionadas
aos trabalhos da Subcomissao Regional;

VIII — propor matérias para deliberacdo da Subcomissdao Regional; e,

IX — informar por e-mail, via Sistema SEI (secretariadativos@oabrs.org.br), o deferimento de
pedidos de advogados dativos cadastrados de alteragdo de Comarcas e/ou de especialidades e de
descadastramento voluntario ou suspensdo temporaria do nome em listas, ou para devida alteracao,
quando estes estiverem de acordo com os requisitos da Resolugao.

§ 1°. Nos casos de andlise das representagdes e impugnacdes, as decisdes do Colegiado serdo
tomadas por maioria simples, computados os votos por instituigao.

§ 2°. Cada membro tera o prazo de 30 (trinta) dias para analise do processo, contado da data de
recebimento do Sistema.

§ 3°. Em caso de afastamentos que impliquem ndo atendimento do prazo previsto no paragrafo

segundo, cabera ao Presidente da Subcomissdo decidir sobre a redistribui¢do de processos em carga
com o Membro.

Secao II1

Do Nucleo de Gerenciamento e Distribuicao dos Processos

Art. 6°. O Nucleo de Gerenciamento e Distribuicdo de Processos no Sistema SEI sera
coordenado pela Secretaria dos Dativos, com recursos disponibilizados pela OAB/RS, supervisionada
pelo Secretario da Comissdo Especial, e tera as seguintes atribuigdes:

I — remeter os feitos, de forma proporcional, aos membros das subcomissdes, para andlise dos
requerimentos e para as demais atribui¢des explicitadas no art. 4%
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II — anexar ao processo de credenciamento do advogado dativo quaisquer requerimentos de
pagamento, bem como representagdes, com posterior encaminhamento aos membros da respectiva
Subcomissdo para analise;

IIT — sugerir ao Presidente de Subcomissdo a inclusdo em pauta de reunido de questdo que
entenda deva ser objeto de deliberacdo ou debate pelo colegiado;

IV — dar cumprimento as deliberacdes das Subcomissdes na analise de representagdes e
impugnacdes, remetendo o processo, se for o caso, para apreciacdo da Comissao Especial;

V — monitorar a tramita¢do dos processos, informando & Presidéncia da respectiva
Subcomissdo, para ado¢do das providéncias cabiveis, acerca de demoras injustificadas na andlise dos
requerimentos;

VI — liberar, junto ao Sistema SEI, pedidos de vista quando realizados pelo(a) advogado(a)
credenciado(a); e,

VII — receber demandas através do e-mail secretariadativos(@oabrs.org.br, procedendo o devido
encaminhamento.

Art. 7°. Durante o periodo de afastamento legal (férias, licencas, etc.) de Membro de
Subcomissdo, que devera, quando possivel, ser comunicado a Secretaria dos Dativos com, no minimo,
05 (cinco) dias de antecedéncia, ndo havera distribuigdo de processos ao membro afastado.

Paragrafo Unico. Caso o membro tenha se afastado com processos pendentes de analise, a
Secretaria devera informar ao Presidente, para que decida sobre eventual necessidade de
redistribuigao.

Art. 8°. Caso identifique requerimento de pagamento encaminhado por advogado que compde a
Subcomissdo, a Secretaria devera distribuir o pedido a outro membro.

Art. 9°. A solicitagdo de pagamento e/ou peticdo deverd ser juntada no respectivo processo,
mesmo que esteja tramitando em outro Nucleo.
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CAPITULO V
DA ANALISE DOS REQUERIMENTOS

Secao I
Do Requerimento de Pagamento

Art. 10. Recebido o processo com requerimento de pagamento, 0 Membro da Subcomissio
Regional analisara se o pedido esta devidamente instruido e se a certiddo preenche os requisitos
formais previstos nos artigos 16 e/ou 18 da Resolugdo Conjunta PGE/DPE n. 001, de 08 de dezembro
de 2020.

§ 1°. Serdo admitidas requisi¢des de pagamento que contenham mais de uma certiddo, desde
que cada uma delas esteja acompanhada do seu respectivo requerimento, cujo modelo consta no Anexo
IV da Resolu¢do Conjunta PGE/DPE n. 001, de 08 de dezembro de 2020.

§ 2° Fica dispensada a informag¢do do CPF do representado, mencionada no Anexo IV da
Resolucao Conjunta PGE/DPE n. 001, de 08 de dezembro de 2020, desde que justificado e/ou incluido
algum outro dado de identificagdo do representado.

§ 3°. Para os fins do paragrafo unico do art. 24 da Resolugcdo Conjunta PGE/DPE n. 001, de 08
de dezembro de 2020, sera aceita, como comprovagao inequivoca da inexisténcia de agdo judicial de
cobranca, a declaracdo do advogado, sob as penas da lei, com ciéncia de que respondera civil e
criminalmente por declaragdo falsa, de que a certiddo apresentada nao esta e nem esteve em cobranga
em nenhum outro processo judicial e/ou administrativo.

§ 4°. Em caso requisi¢do de pagamento de ato isolado consistente em acompanhamento de
audiéncia, sera aceita como certiddo a ata ou o termo de audiéncia, desde que o documento contenha
todos os requisitos formais previstos no art. 18 da Resolugdo Conjunta PGE/DPE n. 001, de 08 de
dezembro de 2020.

Art. 11. Caso constatada a necessidade de complementacdo ou de retificagdo de documentos, o
Membro da Subcomissdo Regional determinard, através de e-mail remetido ao advogado dativo pelo
sistema SEI, a regularizacdo do pedido de pagamento, no prazo de 15 (quinze) dias, com a,adyerténcia
de que a auséncia de manifestacdo implicara o indeferimento do pedido.

§ 1°. No corpo do e-mail 0 Membro da Subcomissdao Regional fara constar que a manifestacao
do advogado dativo devera ser apresentada através de petigdo no sistema SEI, e ndo mediante resposta
ao e-mail, sob pena ndo conhecimento dos novos documentos.
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§ 2°. Eventual indeferimento por auséncia de preenchimento dos requisitos necessarios nao sera
fator impeditivo para novo pedido, desde que supridas as irregularidades apontadas.

Art. 12. Ao analisar o pedido de pagamento, o Membro da Subcomissdo Regional também
verificara se o valor que consta no requerimento estd de acordo com a certiddo que o instrui € com a
tabela do Anexo I da Resolugdo Conjunta PGE/DPE n. 001, de 08 de dezembro de 2020.

§ 1°. Se o valor do requerimento superar o da certiddo ou o valor maximo previsto na Tabela do
Anexo I da Resolu¢do Conjunta PGE/DPE n. 001, de 08 de dezembro de 2020, o membro devera
indicar, no despacho de encaminhamento ao Nucleo de Pagamentos da Procuradoria-Geral do Estado o
valor que devera ser pago.

§ 2°. Em caso de auséncia de indicagdo do valor no despacho de encaminhamento ao Nucleo de
Pagamentos, entender-se-4 que houve concordancia do membro com o valor constante no
requerimento.

Art. 13. Néo havendo irregularidades no pedido de pagamento, o Membro da Subcomissao
Regional encaminhara o processo ao Nucleo de Pagamentos da Procuradoria-Geral do Estado com
despacho favoravel, conforme modelo do Anexo I deste Regulamento Interno.

Art. 14. Havendo, no mesmo processo, pedidos aptos ao pagamento e pedidos com necessidade
de complementagdo ou de retificacdo, adotar-se-a, primeiramente, o procedimento previsto no artigo
11 deste Regulamento Interno.

§ 1°. Sobrevindo manifestagdo do advogado dativo acerca da notificacdo para regularizacdo do
pedido, esta sera juntada pela Secretaria ao processo de credenciamento, o qual serd novamente
remetido ao membro para apreciagdo.

§ 2°. Decorrido o prazo, com ou sem manifestacdo do advogado, o processo sera encaminhado
ao Nucleo de Pagamentos da Procuradoria-Geral do Estado, devendo o membro indicar, de forma clara
e expressa, quais sdo os pedidos aptos ao pagamento.

Art. 15. Efetuado o pagamento, o processo sera devolvido para a Subcomissdo com o extrato de
pagamento juntado.
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Secao 11

Do Requerimento de Alteracio de Dados

Art. 16. Os pedidos de alteragdo de dados cadastrais, incluindo modificagdo de Comarca e
especialidade, poderdo ser deferidos pelo membro da Subcomissdo, desde que verificada
compatibilidade com a Resolugdo Conjunta 001/2020.

Paragrafo tnico. Deferido o pedido, o membro informarda a OAB, através do e-mail
secretariadativos(@oabrs.org.br, para registro das alteragdes no Sistema Informatizado, e devolvera o
processo para o Nucleo de Gerenciamento e Distribui¢cdo dos Processos.

Secao II1
Da Representacgio por irregularidade na atuacio

Art. 17. A representagdo por irregularidade na atuacdo dos profissionais credenciados sera
dirigida ao Presidente da Subcomissdo Regional responsavel pela fiscalizacdo da atuag¢do do
representado, nos termos do art. 5°, §1°, da Resolugdo Conjunta DPE/PGE n° 001/2020.

§ 1° Sempre que for relacionada a ato passivel de registro a representagdo devera ser
acompanhada de documentac@o que a comprove ou permita sua comprovagao.

§ 2°. A autoridade integrante da Subcomissdo Regional que tome ciéncia de irregularidade na
atuacdo de advogado dativo poderd representar, de oficio, acerca dos fatos que sejam de seu
conhecimento.

Art. 18. Cabera a Secretaria a juntada da representagdo ao processo de credenciamento do
representado, encaminhando-a para conhecimento e andlise por parte do Presidente da respectiva
Subcomissao.

Art. 19. Conhecida a representacdo pelo Presidente da Subcomiss@o Regional sera determinada
a intimagao do representado para a apresentacdo de defesa, com prazo de 15 (quinze) dias.
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Art. 20. Apresentada a defesa, ou decorrido o prazo previsto no artigo anterior sem a
apresentacdo de manifestagdo por parte do representado, caberd ao Presidente da Subcomissdo
Regional a elaboracdo de parecer opinativo e o seu envio para julgamento pela Comissao Especial.

CAPITULO VI
DO FUNCIONAMENTO DO SISTEMA INFORMATIZADO

Secéio I
Do Sistema

Art. 21. O Sistema Informatizado contera o registro do cadastro realizado no sitio da OAB/RS
quando da habilitagdo do advogado dativo no Sistema SEI, supervisionado pela Secretaria Geral da
OAB/RS, que, posteriormente, remetera para a Comissao Especial, para publicacdo de Edital com os
nomes dos advogados credenciados.

Art. 22. Com a publicagdo do Edital de habilitagdo o processo serd remetido ao Nucleo de
Gerenciamento e Distribuicao de Processos das Subcomissdes Regionais, para processamento de suas
competéncias.

Secao 11
Das Subdivisoes do Sistema

Art. 23. O Sistema Informatizado sera dividido pelos seguintes nucleos:
I — Secretaria-Geral da OAB/RS (Cadastramento);

II — Comissdo Especial (Homologagao e publicagdo);

III — Nucleo de Gerenciamento e Distribuicdo de Processos;

IV — Membros das Subcomissdes Regionais;

V — Analise de Impugnagdo e Representacdes, por Regido; e,

VI — Nucleo de Pagamento da Procuradoria-Geral do Estado.

Art. 24. A senha do Sistema Informatizado fornecida é de uso pessoal e intransferivel, sob
pena de responsabilizagao.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 25. Ressalvada a juntada de peticdo pelo Nucleo de Gerenciamento e Distribuicdo de
Processos, os demais encaminhamentos de processo devem ser feitos mediante despacho, certiddo-ou
e-mail, direto no SEI, indicando o destino e as providéncias a serem observadas.
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Art. 26. As despesas de qualquer natureza que os membros e/ou representante das
Subcomissdes Regionais efetuem em razdo de sua participagdo s@o de responsabilidade das
instituigdes que representam.

Art. 27. Os casos ndo previstos neste Regulamento Interno serfo resolvidos pela Comissao
Especial.

Art. 28. Este Regulamento Interno foi aprovado pelo Colegiado da Comissao Especial de que
trata o art. 3° da Resolu¢do Conjunta PGE/DPE n. 001, de 08 de dezembro de 202, em sua Reunido
Ordinaria de 09 de fevereiro de 2022, podendo ser alterado mediante votacdo em reunido.

Porto Alegre, 09 de fevereiro de 2022.
Maximiliano Kucera Neto,

Procurador do Estado,
Presidente da Comissiao Especial.
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ANEXO I

MODELO DE DESPACHO FAVORAVEL AO PAGAMENTO

Processo n. 1101176. XXXXX

Requerente: XXXXXXXX, OAB/RS XXXX

Vistos.

Trata-se de requerimento instruido na forma do art.16 e/ou art.18 da Resolugdo Conjunta n® 001/2020
com certiddes que atestam a designacdo para a pratica dos seguintes atos:

Valor a pagar (caso
seja diferente
daquele que consta
no requerimento)

Espécie de atuacgio /

Processo Enquadramento .
numero de atos

3. Processo em Juizado
Especial Civel, Criminal ou da

500000000000 Fazendg Publica, feitps nao- 1 ato isolado Valor fio
contenciosos, procedimentos requerimento
criminais.

1. Agoes de procedimento Acompanhamento

500000000000 comum, agoes diversas, agoes integrgl R$ xxxxx

criminais.

Em ordem os elementos listados, nos termos do art. 21 da Resolu¢do Conjunta 001/2020, fago remessa
do presente feito ao Nucleo de Pagamentos da PGE, com manifestacdo favoravel, devendo ser

observada, todavia, a limitag@o prevista no artigo 17, § 2°, da referida Resolug@o.
Local, data.

Nome.
Presidente da Subcomissdo da regido _ , conforme Portaria n. 338, DOE de 07 de julho de 2021.
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